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Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

1. Vymezeni pojmi

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb ve §kole. Poradenské
sluzby ve skole jsou zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, Skolnim
etopedem a feditelem Skoly.

Skolska poradenska za¥izeni (SPZ) zajistuji pro déti, zaky a studenty a jejich zakonné zéastupce,
pro Skoly a Skolskd zafizeni informacni, diagnostickou, poradenskou a metodickou cinnost,
poskytuji odborné specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické sluzby, preventivné
vychovnou péci a napomahaji pti volbé vhodného vzdélavani déti, zaki nebo studentil a ptiprave na
budouci povolani. Skolska poradenska zaiizeni spolupracuji s organy socialné-pravni ochrany déti a
organy péce o mladez a rodinu, poskytovateli zdravotnich sluzeb, poptipadé¢ s dalS§imi organy a
institucemi.

2. Pravidla poradenskych sluzeb
Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

SPZ a SPP poskytuji bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na zadost
zak, jejich zdkonnych zéstupct, Skol nebo Skolskych zatizeni nebo na zakladé rozhodnuti orgénu
vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné pedagogické poradenské sluzby
je pfedani informace a pisemny souhlas Zaka nebo jeho zakonného zéastupce. Souhlasu neni tieba v
ptipadech stanovenych jinymi pravnimi piedpisy.

Skola (SPP) nebo SPZ musi pfedem srozumitelné informovat zéka a v piipadé zaka, ktery ma
zékonného zastupce, také jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato sluZzba nebude
poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, v€etné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
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16 a odst. 5 Skolského zdkona, prava zadat o revizi podle §16 b Skolského zédkona a prava
podat podnét Ceské skolni inspekci podle §174 odst. 5 §kolského zékona.

P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP a SPZ
e respektuji ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazeji z individudlnich potieb Zika, podporuji jeho samostatnost a pfispivaji k jeho
socialnimu zaclenovani,

e poskytuji zletilému zakovi nebo zdkonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

¢ sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podpirnych opatieni zaka,
e informuji zaka a zdkonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou
nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

e poskytuji zdkovi a zdkonnému =zastupci zédka podrobné a srozumitelné sezndmeni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji v§ak do tii mésicii ode
dne piijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby
je, ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni Ucelu poradenské sluzby. Krizova
poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich situacich, se
poskytuje bezprosttedné po piijeti Zadosti.

Vysledkem poradenskych sluzeb Skolskych poradenskych zafizeni sméfujicich k zjistovani
specidlnich vzdélavacich potfeb nebo mimotfaddného nadani Zzdka jsou zprava a doporuceni - s
pfedepsanymi naleZitostmi.

PozZaduje-li zakonny zastupce poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti PPP/SPC, musi podepsat
Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a se zpracovanim a uchovanim osobnich
udaji ve skolském poradenském zatizeni (Pfiloha €. 5 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.) Podplrna opatieni
druhého az patého stupné se poskytuji vZdy s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.

3. Skolni poradenské pracoviité (SPP)
Program SPP v nasi $kole napliiuje zejména tyto cile:
e Vyhledava a orientacné Setii zaky, jejichZ prospéch a chovani vyzaduje zvlastni pozornost,
navrhuje dalsi péci o tyto zaky.
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e Pomahd sprevenci $kolni netspésnosti, pribézné sleduje péci o zaky s neprospéchem,
vytvaii podminky pro jeho snizovani.

e Zaméfuje se na primarni prevenci socidlné patologickych jevl, vytvari spolu s ostatnimi
uciteli preventivni program skoly, kontroluje jeho realizaci.

e Vyhledava problémové projevy chovani, projevy Sikany a napomaha s jejich feSenim.

e YV oblasti kariérového poradenstvi poskytuje informace a poradenskou podporu pti volbé
dalsi vzdé€lavaci cesty a profesniho uplatnéni.

e Piipravuje podminky pro integraci zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami, véetné zaki
z jin¢ho kulturniho prostfedi a zakl se socidlnim znevyhodnénim.

e Metodicky pomédha pedagogickym pracovnikiim Skoly v oblasti integrace zaku, s tvorbou
individudlnich vzd¢lavacich pland, s praci s nadanymi zaky.

e Metodicky pomahd ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych
poznatkil do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

e Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP a SPC HK, stfedisko vychovné
péce Navrat).

4. Cile poradenskych sluzeb SPP

Skola uskute&iiuje program poradenskych sluzeb ve kole, ktery zahrnuje popis a vymezeni rozsahu
¢innosti pedagogickych pracovniki, preventivni program Skoly vcetné strategie pfedchdzeni Sikang,
Skolni netspésnosti a projeviim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostfednictvim soucinnosti
SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajisStovani podpirnych opati‘eni pro Zaky se specialnimi
vzdé&lavacimi potiebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s
organy vefejné moci za ii¢elem ochrany prav zaki. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich
sluZzeb zajistovanych pro zaky podle standardnich ¢innosti a sluZzeb zajistovanych Skolou.

Skola vede dokumentaci o poskytovanych podptirnych opatienich prvniho stupné. Ve $kole jsou
zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam zaka skoly
zamé&fené zejména na:

e poskytovani podpirnych opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami;
¢ sledovani a vyhodnocovani t€innosti zvolenych podplrnych opatteni;
e prevenci Skolni netispéSnosti;

e podporu vzdélavani a socidlniho zacletiovani zdkd z odliSného kulturniho prostfedi a
odlisnymi zivotnimi podminkami;
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e podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych;

e prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi obtizemi a vytvaieni piiznivého
socialniho klimatu pro piijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve Skole a Skolském zatizeni;

e vcasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivii;

e predchazeni vSem formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace;

e prubézné vyhodnocovani U€innosti preventivnich programi uskute¢iiovanych skolou;

e metodickou podporu uditelim pii pouziti psychologickych a specialné pedagogickych
postupll ve vzdélavaci ¢innosti Skoly;

e spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci;

e spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.
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Pracovnici SPP, model poskytovani poradenskych sluzeb

Podle obsahu ¢innosti pedagogickych pracovnika Skoly, kteti poskytuji poradenské sluzby a s nimi
spjatou informacni a metodickou podporu ucitelim, zakim a jejich rodicim je v nasi Skole
rozdélujeme na:

I. poradenské pracovniky skoly
e vychovny poradce - napli prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich

e Skolni metodik prevence - standardni ¢innosti Skolniho metodika jsou vymezeny pravnim
ptedpisem - vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zatizenich;

e Skolni etoped - standardni Cinnosti Skolniho etopeda (specidlni pedagog) jsou vymezeny
pravnim piedpisem - vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skoléch a skolskych poradenskych zatizenich;

II. pracovniky, kteti se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji konzultaéni tym pro
poskytovani sluzeb ve skole (viz §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)
o feditel skoly a jeho zastupci,

e tfidni ucitel,
e piipadné dalsi pedagogové.

V nasi Skole uplatitiujeme tuto zékladni variantu poskytovani poradenskych sluzeb.

6. Standardni ¢innosti Skoly

Poradensti pracovnici spolupracuji s tfidnimi uciteli, vedenim Skoly a ostatnimi uciteli. Kvalifika¢ni
standardy poradenskych pracovnikil jsou specifikovany zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakont, ve znéni zdkona ¢. 197/2014 Sb.

6.1. Skolni metodik prevence — Mgr. Pfemysl Volek
Kontakt: premysl.volek@bisgymbb.cz

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1) Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu $koly.

tel.: 495 513 744, 495 514 846 » e-mail: skola@bisgymbb.cz * bankovni spojeni: 1016001416/5500 « IC: 71 341 072



mailto:skola@bisgymbb.cz

Biskupské gymnazium, cirkevni zakladni Skola, matetska Skola

a zakladni umélecka Skola Hradec Kralové
Orlické nabrezi 356/1, 500 03 Hradec Kralové

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zéaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovéni, rizikovych projevii sebeposkozovani a dalSich projevi
rizikového chovani.

3) Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
5) Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativn¢ ovliviiuji jejich vzdélavani.
6)Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dal$ich jevi, které souvisi s pfijimanim odlisnosti.

7) Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v
ptipadé¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

9) Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatfizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udajt.

10) Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti §kolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informacni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programti a projektd, o metodich a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikim skoly.

2) Prezentace vysledkii preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3) Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikii skoly pro oblast prevence rizikového
chovani, zejména orgdnd statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce, poskytovatelti
socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organti socialné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci ptsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalsi zafizeni,
instituci a jednotlivych odbornikd.

4)Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupciim,
pedagogickym pracovniklim Skoly a Skolského poradenského zatizeni.
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5)Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu
se zdkonem o ochrané osobnich udaji a pteddvani informaci o realizovanych preventivnich
programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych plani prevence.

Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orientacni Setfeni Zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovéni; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zdkim a jejich zdkonnym zdstupcim, piipadné zajiStovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2) Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signalii spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych zaku a tid a participace na sledovani urovné rizikovych faktora,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3) Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zzaklim Skolou a specializovanymi
Skolskymi zatfizenimi.

6.2. Vychovny poradce — Mgr. Michaela Ciperova
Kontakt: michaela.ciperova@bisgymbb.cz

Poradenské ¢innosti:

1) Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zaki, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdé€lavaci cesty Zaka,

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikl v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zak,

c¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti (ve
spolupréci s tiidnim ucitelem),

d) spoluprice se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pii
zajiStovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence Skoly,

e) zajisStovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych strediscich
krajskych pobodek Utadu prace Ceské republiky poskytovéani informaci zaktim a zakonnym
zastupciim o moZznosti individudlniho vyuziti informacnich sluZeb téchto stiedisek.
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2) Vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrha na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na piiprave, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory a potiebou podptirného opatieni v 1. stupni.

3) Zprostiedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a mimoradného

nadani a intervencnich ¢innosti pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

4) Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pii zajistovani podptrnych opatieni pro zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.

5) Piiprava podminek pro vzdélavani zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdelavacich opatfeni u téchto zaku.

6) Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a

zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.

Metodické a informacéni ¢innosti

1) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,
b) s ptipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
¢) s napliiovanim podpurnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,
d) s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plant,
e) v praci s nadanymi a mimotadné nadanymi zaky.

2) Zprostitedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.

3) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.

4) Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péCe o zaky se specialnimi

vzdélavacimi potiebami pedagogickym pracovniklim skoly.

5) Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich v regionu,

o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluZzeb zakim a jejich zdkonnym

zastupciim.

5) Shromazd’ovéani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych

zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji.

6) Vedeni pisemnych zaznamii umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,

navrzend a realizovana opatieni.
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6.3. Skolni etoped — Mgr. Michal Klapal
Kontakt: 608 364 434, michal klapal@bisgymbb.cz

1) Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb
ve Skole, v€etné programu primarni prevence.

2) Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1) Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly a
Skolniho poradenského pracoviste.

2) Vyhledavéani zaka s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potfeb a zatazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervencniho programu

3) Vyhledavani 74kt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specidlné
pedagogické péce.
4) Vyty€eni hlavnich problému zdka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly a mimo
ni a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence a trvani interven¢nich ¢innosti.

5) Diagnostika specialnich vzdélavacich potfeb zdka, zejména shromazd’ovani udaji o zékowvi,
véetn€ anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogicka diagnostika, zejména pfi
vzdélavacich problémech zakd, pro navazujici intervence ve Skolnim prostfedi, specialné
pedagogicka diagnostika pfedpokladii pro Cteni, psani, poc€itani, predpokladl rozvoje gramotnosti,
analyza ziskanych uidajl a jejich vyhodnoceni.

6) Specialné¢ pedagogickd a etopedicka diagnostika pii vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v rameci Skoly i mimo ni, dle potieb, moZnosti a profilace skoly.

7) Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se sp&cialnich vzdélavacich potieb a rizika vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1) Intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2) Dlouhodoba i1 kratkodoba individudlni specialné¢ pedagogickd péfe za ucelem napliiovani
podpirnych opatieni pro zaka, specialné pedagogické vzdelavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni
a stimula¢ni ¢innosti; se Zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3) Dlouhodoba 1 kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny zdkl se specialnimi
vzdélavacimi pottebami, specidlné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni, kompenzacni a
stimula¢ni ¢innosti; se skupinami zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potteb.

4) Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u zaki se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo planu pedagogické podpory u zakl s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich
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potieb ve spoluprdci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného piedmétu, s vedenim Skoly, se
zakonnymi zastupci zéka, se zdkem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvniti i vné skoly.

5) Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podptrnych opatieni pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzd€lavacich potfeb u zaki, dle potieby
navrzeni a realizace Uprav.

6) Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho neuspéch/vychovnych problému
s uplatnénim socidlné pedagogickych/etopedickych ptistupt.

7) Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdé€lavaci cesty zéka, individualni provazeni
zaka.

8) Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomicek a didaktickych materiald.

9) Individualni konzultace pro rodiCe, zabezpefeni prubézné komunikace a kontaktl s rodici
zaka/zdkonnymi zastupci.

10) Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb a
rizika vzniku specialn¢ vzdélavacich potieb.

11) Specidlné pedagogické ptistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prostiedi.

12) Konzultace s pracovniky Skolskych a dal$ich poradenskych zatizeni.

Metodické a koordina¢ni ¢innosti

1) Piiprava a pribéznd tuprava podminek pro vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami ve Skole - koordinace specidlné€ pedagogickych poradenskych sluzeb na sSkole.

2) Metodicka pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani zakh se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3) Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a moZnosti Zaki
dle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem prace se zaky - jejich
zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych materialti.

4) Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potieb a rizika
jejich vzniku.

5) Kooperace s pedagogickymi pracovniky zajistujicimi poradenské sluzby.

6) Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch Zzaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb.

7) Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programi, individualnich vzdé¢lavacich pléand,
plani pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péfe o skupiny zakl se
specialnimi vzdélavacimi potiebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

8) Koordinace a metodické vedeni asistentli pedagoga ve Skole.

9) Besedy a osvéty zejména zakonnym zastupctim.
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7. Casova dostupnost sluzZeb
Kazdy z poradenskych pracovnikli se sejde Zzaky, rodi¢i i ostatnimi individudlné po piredchozi
domluvé nebo ve svych konzulta¢nich hodinach.

8. Informovanost o sluzbach
Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi zakiim a jejich zékonnym
zastupcim je veiejné piistupny na webovych strankach skoly a informa¢ni nasténce skoly.

9. Prace s informacemi a duvérnymi daty
Informace a diivérna data o Zacich a jejich rodi¢ich, ktera se pracovnici SPP dozvédi v souvislosti s
vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochrafiovana v souvislosti se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrang¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zakonll ve znéni ucinném od 1. ledna 2015.
Zpisob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovniku Skoly vyplyvajicich z uvedeného zédkona je zaméfen na:

e zachovani mlcenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich daji zdka zakonnych

zastupct zaku,
e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenskych sluzeb,

byly instalovany pouze na urenych pocitacich a byly pfistupné pouze po prihlaseni
povéereného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

V piipadé, Ze Skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditel Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, ptipadné zajisti pfedani dokumentace
do archivu Skoly.

Mgr. Jiti Vojacek
teditel Skoly
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